Zakacznik nr 1 do
Zarzadzenia Dyrektora Szkoty Zespotu Szkolno-Przedszkolnego im. Czestawa Mitosza w
Siemianicach Nr 30/2020 z dnia 07.10.2020 r.

Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, karty rowerowej, i
duplikatow Swiadectwa szkolnego oraz pobierania oplat za te czynnoSci
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym im. Czestawa Milosza w Siemianicach

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz. U. Z 2019r. poz. 1700)
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej ( Dz. U. z 2006 Nr 225 poz. 1635)

Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej :

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora
szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej zgodnie z
zalgcznikiem nrl do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoly lub ze strony
internetowe;j.

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjgcie legitymacyjne ( imig, nazwisko, klasa)

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci tj. 9, 00 zt.

4. Optate nalezy dokona¢ na konto bankowe nr 88 1600 0003 1852 7297 3000 0001
dane szkoty : Zespot Szkolno-Przedszkolny im. Czestawa Mitosza w Siemianicach ul. Stupska
42; 76-200 Siemianice tytutem : duplikat legitymacji szkolnej — imi¢ i nazwisko dziecka, klasa

5. Duplikat legitymacji zostanie wykonany po dostarczeniu do sekretariatu dokumentu
potwierdzajacego dokonanie wptaty.

w

Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej :

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem (zafgcznik nr 1) 0 wydanie duplikatu karty rowerowej
Z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dofaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko 1 imig, klasa).

3. Zawydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.



Zasady wydawania duplikatéow Swiadectw szkolnych:

1.

2.
3.

4.

W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu Swiadectwa -
zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony
internetowe;j.

Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci tj. 26,00 zt.
Optate nalezy dokona¢ na konto bankowe nr 88 1600 0003 1852 7297 3000 0001

dane szkoty : Zespot Szkolno-Przedszkolny im. Czestawa Milosza w Siemianicach ul. Stupska
42; 76-200 Siemianice  tytulem : duplikat Swiadectwa szkolnego — imig¢ i nazwisko

Termin wykonania duplikatu §wiadectwa do 14 dni.

Sposéb zalatwienia:

Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z tre$cig oryginalnego dokumentu.

Duplikat zawiera:

na pierwszej stronie u gory wyraz ,,Duplikat”,

dane zgodnie z dokumentacja pedagogiczna,

nazwiska 1 imiona osob, ktore oryginat podpisaly lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,

date wystawienia duplikatu,

podpis dyrektora szkoty,

pieczg¢ urzedowa.

Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentacji
przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupetienia wniosku
telefonicznie lub pisemnie.

Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkota nie posiada
stosownej dokumentacji, odmawia si¢ pisemnie wydania duplikatu.

Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie
jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu §wiadectwa moze nastapic¢ na
podstawie odrebnych przepisow, w drodze postepowania sgdowego.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg¢ zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wlasnorgcznym
podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



Zatacznik Nr 1

(adres zamieszkania)

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej/karty rowerowe;j *

dla MOJego SYNA/COTKI™ ... e e et e e
(imi¢ 1 nazwisko)

z powodu zniszczenia/ zgubienia / kradziezy*

(czytelny podpis rodzicéw/ prawnych opiekunow)

* - niepotrzebne skresli¢

Do Wniosku zalgczam:
1.Aktualne, podpisane zdjecie legitymacje,

2.Dowdd wniesienia optaty za wydanie duplikatu legitymacji



Zatacznik nr 2

Siemianice, .............ooon.... .

Telefon kontaktowy

Whiosek o wydanie duplikatu Swiadectwa

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa ukonczenia/ promocyjnego*

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego im. Cz. Milosza w Siemianicach, ktore ukonczytem/am * w roku

TMI0NA TOAZICOW & .o e e
Data i MIEJSCE UrOAZENIA & .....ueet ettt ettt et et et et et eeaaas

Oswiadczam, ze ( prosz¢ wskazac, co sig¢ stalo z oryginatem $§wiadectwa) :

(podpis osoby sktadajacej wniosek)

Data wystawienia duplikatu @ ..o e
Imig i nazwisko osoby sporzadzajacej duplikat : ...........coooiiiiiiiiiii

Duplikat $wiadectwa otrzymatem / am :

data i podpis

Zalacznik :

1. Potwierdzenie dokonania wptaty ( 26 zt)

* niepotrzebne skresli¢



