REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Szkoły Podstawowej w Kiełpinie
Rozdział I

Postanowienia ogólne

§ 1.

1. Biblioteka jest interdyscyplinarną pracownią szkoły.
2. W bibliotece szkolnej są gromadzone podręczniki, materiały edukacyjne, materiały ćwiczeniowe i inne materiały biblioteczne.
3. Biblioteka udostępnia swoje zbiory zgodnie z kalendarzem pracy szkoły                        po otrzymaniu od wychowawców klas aktualnych spisów uczniów.

Rozdział II

Funkcje biblioteki

§ 2.

Biblioteka:

1. Służy realizacji potrzeb uczniów, nauczycieli, rodziców i innych pracowników szkoły wynikających z założeń dydaktyczno-wychowawczych i indywidualnych zainteresowań uczniów.
2. Jest pracownią dydaktyczną, w której zajęcia prowadzą nauczyciele, bibliotekarze oraz nauczyciele innych przedmiotów, korzystając ze zgromadzonych zbiorów. 

3. Pełni funkcję ośrodka informacji w szkole dla uczniów i nauczycieli. 
4. Współpracuje z bibliotekami publicznymi i biblioteką pedagogiczną w celu uzupełnienia księgozbioru, wymiany doświadczeń oraz dzielenia się dorobkiem zawodowym. 

Rozdział III

Organizacja biblioteki

§ 3.

1. Nadzór:

Bezpośredni nadzór nad pracą biblioteki sprawuje Dyrektor Szkoły, który:

a) zapewnia właściwe pomieszczenie, wyposażenie, kwalifikowaną kadrę i środki finansowe na działalność biblioteki,
b) wykonuje czynności związane z zakupem do biblioteki podręczników, materiałów edukacyjnych, materiałów ćwiczeniowych i innych materiałów bibliotecznych oraz czynności związane z gospodarowaniem tymi podręcznikami i materiałami, 

c) zarządza skontrum zbiorów bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy zmianie pracownika.
2. Lokal:

Lokal biblioteki składa się z jednego pomieszczenia: wypożyczalni i czytelni.

3. Zbiory:

a) biblioteka gromadzi następujące materiały:

- podręczniki szkolne, materiały edukacyjne i materiały ćwiczeniowe,

- lektury podstawowe do języka polskiego,

- lektury uzupełniające do języka polskiego,

- literaturę popularnonaukową i naukową,

- wybrane pozycje z literatury pięknej,

- wydawnictwa albumowe,

b) rozmieszczenie zbiorów:

- literatura piękna, literatura popularnonaukowa i naukowa stoi w układzie działowym,    

- lektury do języka polskiego – alfabetycznie wg klas,

- księgozbiór podręczny – w czytelni,
c) księgozbiór podręczny udostępniany jest w czytelni i do pracowni na zajęcia.

4. Pracownicy:

a) biblioteką szkolną kieruje nauczyciel bibliotekarz,

b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy określają odrębne przepisy.

5. Czas pracy biblioteki:

a) biblioteka udostępnia swoje zbiory w czasie trwania zajęć dydaktycznych zgodnie          z organizacją roku szkolnego,

b) okres udostępniania zostaje odpowiednio skrócony w czasie przeprowadzania            w bibliotece skontrum,

c) czas otwarcia biblioteki ustalony jest z Dyrektorem Szkoły.

6. Finansowanie wydatków:

a) wydatki pokrywane są z budżetu szkoły,

c) propozycje wydatków na uzupełnienie zbiorów zatwierdza Dyrektor Szkoły,

d) działalność biblioteki może być dotowana przez Radę Rodziców i innych ofiarodawców.

Rozdział IV

Zadania i obowiązki nauczyciela bibliotekarza
§ 4.

1. Praca pedagogiczna. 
W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowiązany jest do:

a) udostępniania książek i innych źródeł informacji,
b) tworzenia warunków do poszukiwania i wykorzystania informacji z różnych źródeł oraz efektywnego posługiwania się technologią informacyjną,
c) rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowań uczniów oraz wyrabiania i pogłębiania u uczniów nawyku czytania i uczenia się,
d) organizowania różnorodnych działań rozwijających wrażliwość kulturalną                      i społeczną,
e) prowadzenia  działalności wspomagającej w procesie kształcenia i doskonalenia kadry pedagogicznej, 
f) udzielania informacji bibliotecznych, katalogowych, bibliograficznych, rzeczowych, tekstowych oraz informowania o nowych nabytkach,

g) prowadzenia rozmów z czytelnikami o książkach, poradnictwa w wyborach czytelniczych,
h) popularyzacji historii, tradycji narodowych i regionalnych,
i) wdrażania czytelników do poszanowania książki, czasopisma i innych materiałów bibliotecznych,
j) zapewnienia pomocy organizacjom młodzieżowym i kołom zainteresowań w organizowaniu wolnego czasu,
k) opiekowania się zespołem uczniów współpracujących z biblioteką i pomagających bibliotekarzowi w pracy,
l) otaczania opieką uczniów szczególnie uzdolnionych, udzielania pomocy uczniom         w pokonywaniu trudności dydaktycznych,
m) doskonalenia własnego warsztatu pracy.
2.Praca organizacyjno-techniczna.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowiązany jest do:
a. gromadzenia i ewidencji zbiorów,
b. opracowania bibliotecznego zbiorów, selekcji zbiorów,
c. konserwacji zbiorów,
d. organizacji warsztatu informacyjnego,
e. organizacji udostępniania zbiorów,
f. sporządzania planu pracy, harmonogramu zajęć z przysposobienia czytelniczego             i informacyjnego,
g. opracowywania okresowego i rocznego sprawozdania z pracy biblioteki dla Rady Pedagogicznej,
h. prowadzenia dziennej, semestralnej oraz rocznej ewidencji wypożyczeń umożliwiającej kontrolę obiegu materiałów bibliotecznych i aktywności czytelniczej uczniów oraz służącej sprawozdawczości i ocenie efektywności pracy biblioteki, 
i. prowadzenia dziennika pracy biblioteki, ksiąg inwentarzowych, rejestrów ubytków,
j. brania odpowiedzialności za stan majątkowy i dokumentację biblioteki oraz za stan      i wykorzystanie powierzonych mu zbiorów. 
Rozdział V

Prawa i obowiązki czytelników

§ 5.

1. Czytelnicy mają prawo do bezpłatnego korzystania z księgozbioru biblioteki oraz nieodpłatnego wypożyczania podręczników i materiałów edukacyjnych, mających postać papierową lub otrzymania dostępu do podręczników i materiałów edukacyjnych, mających postać elektroniczną, a także otrzymywania materiałów ćwiczeniowych bez obowiązku zwrotu lub udostępniania ich.
2. Każdy czytelnik zobowiązany jest do zapoznania się z regulaminem biblioteki i godzinami udostępniania zbiorów.
3. Czytelnik może wypożyczać książki wyłącznie na swoje nazwisko. 
4. W przypadku czytelnika niepełnosprawnego książki dla niego wypożyczać może osoba  wskazana przez wychowawcę klasy.
5. Jednorazowo czytelnik możne wypożyczyć 2 książki: lektury na okres 2 tygodni, pozostałe książki na okres 1 miesiąca, ale w uzasadnionych przypadkach bibliotekarz może ograniczyć lub zwiększyć liczbę wypożyczonych książek z podaniem terminu ich zwrotu.
6. Klasy, kółka zainteresowań i inne organizacje szkolne mogą dokonywać wypożyczeń  zbiorowych za pośrednictwem wychowawców lub opiekunów poszczególnych organizacji. Nauczyciele ci ponoszą pełną odpowiedzialność za całość wypożyczonych  zbiorów  i rejestrowanie ich obiegu wśród uczniów.
7. Czytelnik może prosić o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji. 
8. Czytelnik odpowiada materialnie za wypożyczone przez siebie książki.

9. W czytelni można korzystać ze wszystkich zbiorów tj. z księgozbioru podręcznego               i zbiorów wypożyczalni. 

10. Wobec czytelników przetrzymujących książki stosuje się wstrzymanie wypożyczeń aż  do momentu zwrócenia zaległych pozycji. 
11. W przypadkach zniszczenia lub zagubienia książki czytelnik musi zwrócić taką samą pozycję albo inną wskazaną przez bibliotekarza.
12. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrócenia podręcznika lub materiału edukacyjnego Szkoła Podstawowa i Gimnazjum może żądać od rodziców ucznia zwrotu: kosztu zakupu podręcznika lub materiału edukacyjnego lub kosztu podręcznika do zajęć z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej i społecznej w klasach I-III  szkoły podstawowej, o którym mowa w art. 22ad ust. 1, określonego przez ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania i zamieszczonego na stronie internetowej urzędu obsługującego tego ministra.
13. Wszystkie wypożyczone książki powinny być zwrócone 2 tygodnie przed końcem roku  szkolnego.
14. Czytelnicy opuszczający szkołę (pracownicy, uczniowie) zobowiązani są do pobrania zaświadczenia potwierdzającego zwrot materiałów wypożyczonych z biblioteki.
15. Za straty materialne biblioteki wynikające z wydania świadectwa pracy pracownikowi szkoły lub dokumentów uczniowi, bez pisemnego potwierdzenia rozliczenia z biblioteką, odpowiedzialność finansową ponosi osoba wydająca dokumenty. 
 

§ 6.

Regulamin wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia.

