…………….…………………                                                                                                                  …………………………..……………

    (pieczęć szkoły)





                         (data złożenia dokumentacji)
WYCIECZKA SZKOLNA

do ………………………….

w dniu …………………….

…………………………………………………

Kierownik wycieczki (czytelny podpis)

Spis dokumentów:
1. Karta wycieczki wraz z harmonogramem
2. Lista uczestników wycieczki z telefonem do rodzica
3. Pisemna zgoda rodzica na udział dziecka w wycieczce
4. Regulamin wycieczki
5. Potwierdzenie zapoznania uczniów z regulaminem
6. Oświadczenie kierownika wycieczki
7. Rozliczenie finansowe wycieczki
8. Polisa ubezpieczenia ( w przypadku wycieczki zagranicznej)

9. Lista uczniów, którzy nie biorą udziału w wycieczce wraz z planem zajęć
 Załącznik nr 1
pieczęć szkoły

KARTA WYCIECZKI 

 Cel i założenia programowe wycieczki:

(zgodnie z podstawą programową)

1. .

2. .

3. .

4. .

 Trasa wycieczki:  ………………………………………………………………………
Termin:




 Ilość dni: 



Klasa/grupa:
 Liczba uczniów: ……, w tym uczniów niepełnosprawnych………
 Kierownik (imię i nazwisko): ………………………………
 Liczba opiekunów: …………………
 Środek transportu: …………………
Nr telefonu kierownika wycieczki : ……………………………
__________________________________________________________________________

HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)
	Data,  godz.

wyjazdu oraz powrotu
	Długość trasy

(w km)
	Miejscowość docelowa                  i trasa powrotna
	Szczegółowy program wycieczki od wyjazdu do powrotu
	Adres punktu noclegowego 

i żywieniowego oraz przystanki i miejsca żywienia

	
	
	
	
	


Załącznik nr 2
LISTA UCZESTNIKÓW WYCIECZKI

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Klasa
	Nr telefonu rodziców.

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	

	16. 
	
	
	

	17. 
	
	
	

	18. 
	
	
	

	19. 
	
	
	

	20. 
	
	
	

	Opiekun:…………………………….



	21. 
	
	
	

	22. 
	
	
	

	23. 
	
	
	

	24. 
	
	
	

	25. 
	
	
	

	26. 
	
	
	

	27. 
	
	
	

	28. 
	
	
	

	29. 
	
	
	

	30. 
	
	
	

	31. 
	
	
	

	32. 
	
	
	

	33. 
	
	
	

	34. 
	
	
	

	35. 
	
	
	

	36. 
	
	
	

	37. 
	
	
	

	38. 
	
	
	

	39. 
	
	
	

	40. 
	
	
	

	Opiekun:………………………




                                                                                                                            ..............................................

                                                                                                                           /podpis kierownika wycieczki/
Zatwierdzam

................................................................

(pieczęć i podpis dyrektora szkoły)
Załącznik nr 3

ZGODA RODZICÓW /OPIEKUNÓW/ NA UDZIAŁ DZIECKA W WYCIECZCE

..............................................................

   /imię i nazwisko rodzica / opiekuna/

..............................................................

  /adres/

..............................................................

 /telefon/

OŚWIADCZENIE

Wyrażam zgodę na udział syna / córki .................................................................... w wycieczce do .................................................................................................... która odbędzie się w dniu /dniach............................................................................

Oświadczam, że nie ma przeciwwskazań lekarskich, aby syn/córka uczestniczył/a w wycieczce.

Inne istotne informacje, które rodzice/opiekunowie chcą przekazać organizatorowi wycieczki. ...................................................................................................................................

   ..........................                                                                              …....................................

    /data/




                   /podpis rodziców / opiekunów 

ZGODA RODZICÓW /OPIEKUNÓW/ NA UDZIAŁ DZIECKA W WYCIECZCE

..............................................................

   /imię i nazwisko rodzica / opiekuna/

..............................................................

  /adres/

..............................................................

 /telefon/

OŚWIADCZENIE

Wyrażam zgodę na udział syna / córki .................................................................... w wycieczce do .................................................................................................... która odbędzie się w dniu /dniach............................................................................

Oświadczam, że nie ma przeciwwskazań lekarskich, aby syn/córka uczestniczył/a w wycieczce.

Inne istotne informacje, które rodzice/opiekunowie chcą przekazać organizatorowi wycieczki. ...................................................................................................................................

   ..........................                                                                              …....................................

    /data/




                   /podpis rodziców / opiekunów 
  Załącznik nr 4

REGULAMIN WYCIECZKI
Zachowanie człowieka w miejscach publicznych daje świadectwo o jego kulturze, może mieć również wpływ na bezpieczeństwo wielu osób. 

Dlatego każdy uczestnik wycieczki zobowiązany jest: 

1. Zachowywać się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny. 

2. Stosować się do poleceń, zakazów i nakazów wydawanych przez opiekunów lub przewodników. 

3. Nie oddalać się od grupy bez wyraźnego zezwolenia opiekuna. 

4. Przestrzegać przepisów ruchu drogowego i zachowywać ostrożność na ulicach i w innych miejscach, w których może grozić jakiekolwiek niebezpieczeństwo. 

5. Kulturalnie odnosić się do opiekunów, kolegów i innych osób. 

6. Traktować z należytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne. 

7. Nie śmiecić, nie niszczyć zieleni, nie płoszyć zwierząt. 

8. W miejscach noclegowych postępować zgodnie z obowiązującym tam regulaminem. 

9. Przestrzegać godzin ciszy nocnej. 

10. Dbać o czystość, ład i porządek w miejscach, w których się przebywa.
11. Bezwzględnie  przestrzegać zakazu palenia  papierosów,  picia  alkoholu, zażywania  narkotyków oraz innych środków odurzających. 

Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów bezpieczeństwa, będą wyciągnięte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartych w wewnątrzszkolnym systemie oceniania.  

W  przypadku   naruszenia   przez   ucznia   punktu  11   zawiadamia   się   jego  rodziców (prawnych opiekunów)   oraz  dyrektora szkoły. 
Rodzice   (prawni opiekunowie) zobowiązani są do natychmiastowego odebrania dziecka na własny koszt z miejsca wycieczki.

Kierownik wycieczki zobowiązany jest dostosować powyższy regulamin do potrzeb i rodzaju wycieczki/imprezy.

Załącznik nr 5

POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA UCZNIÓW Z REGULAMINEM
Zapoznałem(am) się z regulaminem wycieczki i jej programem:

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Podpis
	Data

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	

	16. 
	
	
	

	17. 
	
	
	

	18. 
	
	
	

	19. 
	
	
	

	20. 
	
	
	

	21. 
	
	
	

	22. 
	
	
	

	23. 
	
	
	

	24. 
	
	
	

	25. 
	
	
	

	26. 
	
	
	

	27. 
	
	
	

	28. 
	
	
	

	29. 
	
	
	

	30. 
	
	
	

	31. 
	
	
	

	32. 
	
	
	

	33. 
	
	
	

	34. 
	
	
	

	35. 
	
	
	

	36. 
	
	
	

	37. 
	
	
	

	38. 
	
	
	

	39. 
	
	
	

	40. 
	
	
	

	41. 
	
	
	

	42. 
	
	
	

	43. 
	
	
	

	44. 
	
	
	

	45. 
	
	
	

	46. 
	
	
	

	47. 
	
	
	

	48. 
	
	
	

	49. 
	
	
	

	50. 
	
	
	


Załącznik nr 6

OŚWIADCZENIE KIEROWNIKA WYCIECZKI
W poczuciu odpowiedzialności za bezpieczeństwo, życie i zdrowie powierzonych  mej opiece uczniów na czas trwania wycieczki zobowiązuję się do bezwzględnego przestrzegania przepisów dotyczących zasad bezpieczeństwa w czasie wycieczki.  

Kierownik wycieczki                                                                   Opiekunowie wycieczki

…………………………………………                                                      1. ................................................................ (imię  i nazwisko  oraz podpis)                                                                                                                                                 

                                                                                                       2.  ...............................................................                                              

                                                                                                3.  ...............................................................           

                                                                                                     (imiona i nazwiska oraz podpisy)

Zatwierdzam

..................................................

(pieczęć i podpis dyrektora szkoły)
Załącznik nr 7
ROZLICZENIE FINANSOWE  WYCIECZKI

szkolnej do .................................................................................................................. 

zorganizowanej w dniu .................................. przez ...................................................

I. DOCHODY 

1. Wpłaty uczestników: liczba osób .......... x  koszt wycieczki ............... = ................. zł

2. Inne wpłaty: .......................................................................................................          

Razem dochody:.......................................

II. WYDATKI 

1. Koszt wynajmu autobusu: ..............................


2. Koszt noclegu: .............................................. 


3. Koszt wyżywienia: .........................................


4. Bilety wstępu   do teatru/kina: ...................                                     

         do muzeum: .....................                                      

5.    Inne wydatki ............................................         

  Razem wydatki...................................... 

III. Koszt wycieczki (imprezy) na 1 uczestnika:      -          ​ ................................ 

IV. Pozostała kwota w wysokości ...................zł      zostaje ..............................
.......................................................................................................................

   (określić sposób zagospodarowania kwoty – np. zwrot, wspólne wydatki klasowe itp.)

ORGANIZATOR (kierownik wycieczki) …………………………………………..………..
Rozliczenie przyjął (przedstawiciel rodziców)…………………………………..…………
                                                                                                                                 …………….……………………..…………………………….. 

     (data, podpis kierownika wycieczki)
    Rozliczenie przyjął:
………………………………………

Data i podpis dyrektora szkoły

 Załącznik nr 8

POLISA UBEZPIECZENIOWA
(w przypadku wycieczki zagranicznej)

Załącznik nr 9

LISTA UCZNIÓW, KTÓRZY NIE BIORĄ UDZIAŁU W WYCIECZCE

	LP.
	NAZWISKO I IMIĘ
	KLASA

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	



